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Normas para Solicitação de Auxílio à Pró‐Reitoria de Pós‐Graduação
Docentes 
Extraído da página da PRPG, disponível em http://www.usp.br/prpg/pt/index.htm
a) Requisitos do candidato ao auxílio

• pertencer ao quadro docente da USP;

• estar vinculado ao Programa de Pós‐Graduação e estar orientando;

• ser o primeiro autor do trabalho a ser apresentado no evento ou o último autor, como líder do grupo de pesquisa;

• ter sua solicitação avaliada pelo Presidente ou pela Comissão de Pós‐Graduação;

• o docente terá direito a apenas uma concessão no período de 12 meses, quer seja no país ou no exterior.

b) Documentação exigida do candidato

Docente

• formulário de solicitação auxílio‐docente devidamente preenchido;

• cópia do resumo e do trabalho completo;

• documento comprobatório de aceitação do trabalho a ser apresentado;

• cópia do Curriculum Lattes;

• programação do evento científico;

• orçamento de passagem aérea apresentado por Agência de Viagem, se for o caso.

PRAZO PARA APRESENTAÇÃO DAS CANDIDATURAS:

‐ AS CPGS DEVERÃO ENCAMINHAR AS SOLICITAÇÕES À PRÓ‐REITORIA COM PELO MENOS 
60 (SESSENTA) DIAS DE ANTECEDÊNCIA AO EVENTO. RECOMENDA‐SE ENFATICAMENTE AOS PRESIDENTES DAS CPGS NÃO ENCAMINHAR SOLICITAÇÕES FORA DE PRAZO.

‐ NO CASO DE HAVER MAIS DE UMA SOLICITAÇÃO DA UNIDADE PARA O MESMO EVENTO, A CPG DEVERÁ ENCAMINHAR, JUNTAMENTE COM OS PEDIDOS, A PRIORIZAÇÃO DE ATENDIMENTO DOS MESMOS.
c) Processo de Análise e Julgamento das Solicitações

Após o encaminhamento da solicitação, sua análise e julgamento obedecem às etapas descritas a seguir:

1. Análise Técnica

• A área técnica da Pró‐Reitoria confere a documentação apresentada.

• Solicitações com documentação incompleta, ou encaminhadas fora do prazo previsto nas instruções, não serão analisadas, sendo automaticamente devolvidas.

2. Análise de Mérito
A análise de mérito será conduzida com base nas seguintes diretrizes:

a. Curriculum Lates com ênfase nos últimos 5 anos.

• Envolvimento com o programa de Pós‐Graduação da Unidade (orientação, ministração de disciplina);

• Formação de pós‐graduandos;

• Produção científica com destaque para a publicação com pós‐graduandos;

• Relação do trabalho a ser apresentado com a pós‐graduação (linha de pesquisa).

b. Características do evento e a sua relação com a área de atuação do docente.

d) Liberação dos Recursos

Nas concessões de auxílio a docentes, o recurso será transferido para a Unidade em que o mesmo está lotado, a qual fará a aquisição da passagem e/ou pagamento das diárias.

Nas concessões de auxílio para vinda de Professores Visitantes, o recurso será transferido para a Unidade solicitante, a qual fará a aquisição da passagem e/ou pagamento do auxílio.

e) Exigências para a comprovação de Proficiência em idiomas:

Inglês

TOEFL (Test of English as a Foreign Language)

‐ Internet Based Test – IBT (eletrônico)

Pontuação mínima: 79‐80 pontos

Institutional Testing Program – ITP

Pontuação mínima: Total = 550 pontos

Oral = 70 pontos

Composition = 70 pontos

IELTS (International English Language Testing System)

Pontuação mínima: 5,5 pontos

Validade: 2 anos

Francês

Certificado da Aliança Francesa

Pontuação mínima: 70 pontos

Validade: 2 anos

Alemão

Certificado do Instituto Goethe

Classificação de, no mínimo, nível GIII ou MIII para os candidatos da área de Humanas e Ciências Sociais.
Espanhol

Diploma de Espanhol como Língua Estrangeira

DELE ‐ Nível Intermediário ‐ emitido pelo Instituto Cervantes

Certificado de Español: Língua y Uso (CELU) emitido pelo Centro de Línguas da FFLCH/USP.

Italiano

Teste Lato Sensu do Instituto Italiano de Cultura

Aproveitamento igual ou superior a 50%

Validade: 5 anos
Obs: estão dispensados de apresentar o comprovante de proficiência aqueles candidatos que tenham estudado ou estagiado por um período superior a 6 (seis) meses no país onde o idioma seja de uso corrente. Neste caso a informação completa deve constar do processo com o devido comprovante.

f) Orçamentos

Não serão aceitos orçamentos de passagem aérea obtidos na internet ou enviados por e‐mail, devendo ser apresentada a correspondência de Agência de Viagem.

g) Relatório Acadêmico Financeiro

A Unidade deverá encaminhar à Pró‐Reitoria de Pós‐Graduação o relatório de atividades, bem como a relação de pagamentos efetuados referentes ao montante concedido pela Pró‐Reitoria de Pós‐Graduação, devidamente avaliada pelo Presidente da CPG.

	FORMULÁRIO PARA SOLICITAÇÃO DE AUXÍLIO -

DOCENTE

PARTICIPAÇÃO EM EVENTOS CIENTÍFICOS


	I  -  IDENTIFICAÇÃO  DO  PROGRAMA

	Nome do Programa / Departamento:      

	     

	     

	Unidade:      


	II  -  DADOS  DO  DOCENTE  SOLICITANTE

	Nome Completo:      

	CPF:                  E-mail:     

	SITUAÇÃO FUNCIONAL:      

	Docente Ativo? 
	Sim
	 FORMCHECKBOX 

	Não
	 FORMCHECKBOX 

	

	Regime de trabalho:
	RDIDP
	 FORMCHECKBOX 

	RTC
	 FORMCHECKBOX 

	RTP
	 FORMCHECKBOX 


	SITUAÇÃO JUNTO AO PROGRAMA:      

	Responsável por Disciplina?
	Sim
	 FORMCHECKBOX 

	Não
	 FORMCHECKBOX 

	

	Credenciado como Orientador?
	Sim
	 FORMCHECKBOX 

	Não
	 FORMCHECKBOX 

	

	Está orientando? 
	Sim
	 FORMCHECKBOX 

	Não
	 FORMCHECKBOX 

	

	Terá auxílio de outra fonte?
	Sim
	 FORMCHECKBOX 

	Não
	 FORMCHECKBOX 

	Qual?
	     
	Valor:
	R$      


	III  -  DADOS  SOBRE  O  EVENTO

	Nome do Evento:      

	     

	     

	Local:      

	Data:      

	Título do Trabalho:      

	     

	     

	Forma de Apresentação:                                       Oral
	 FORMCHECKBOX 

	Poster
	 FORMCHECKBOX 

	Outros
	 FORMCHECKBOX 

	

	Ministrar:                                   Curso
	 FORMCHECKBOX 

	Palestra
	 FORMCHECKBOX 

	Simpósio
	 FORMCHECKBOX 

	

	Visita a Instituição de Pesquisa:      

	Nome da Instituição:     

	Local:      
	Período:
	   /   /     a    /   /    


	IV  -  VALOR  GLOBAL  SOLICITADO  (orçamento  detalhado  em  anexo)  R$      


	V  -  ASSINATURAS

	_______________________________________________

Assinatura do Solicitante
	________/________/________

Data

	_______________________________________________

Assinatura e carimbo do Presidente da CPG
	________/________/________

Data


	VI  -  DECISÃO  DA  PRPG

	
	
	

	Deferido
	
	
	Indeferido
	
	
	

	
	
	VAHANAGOPYAN

	
	
	Pró-Reitor de Pós-Graduação

	R$
	
	_______/_______/_______
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