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Um pouco do EGP/IPEN...



Escritorio de Gestao de Projetos - EGP

Quem somos

\
EGP/IPEN

Fernando J. F. Moreira - Gerente
Weder A. Silva — Analista
Gabriela D. Siqueira — Analista
|sabela Franck — Analista

Helena O. Stephano — Secretaria
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FUNDEP

Andresa G. Oliveira — Analista
Viviane C. Nunes — Suporte
Setor de Compras Nacionais
Setor de Importacao

Setor Juridico

Setor de Logistica

Setor de Engenharia

Setor de Prestacao de Contas



Escritério de Gestdo de Projetos - EGP Y

Interseccao entre dois “mundos”

RESULTADO

Pesquisadores
ldeias
Experimentos
Dados
Publicacoes
Revisao pelos pares
Reconhecimento
Financiamento

RITO

Leis e Regulamentos
Processos de compras
Documentos
Procuradorias
Prestacao de contas
Auditorias

Orgdos de controle

legalidade EGP eficiéncia
+

FUNDEP

RECURSO PUBLICO

Planejamento!



Escritorio de Gestao de Projetos

» Site do EGP: https://www.ipen.br/portal por/portal/interna.php?secao id=1190

e Credenciado na FAPESP
» Contatos com FINEP, CNPq e CAPES

Recursos de Projetos FAPESP
PDIP+Tematico+Aux. Pesquisa = 15.000.000,00
NPOP (em fase de assinatura) = 17.000.000,00

CCD (submetido para avaliagcao) = 35.000.000,00

Recursos Projeto FINEP

Infraestrutura = 13.000.000,00

Recursos - Editais Internos
Edital 5: 2.000.000,00

Edital 6: 12.000.000,00

Total de recursos em “carteira”;

R$ 60.000.000,00

78 PROJETOS ATIVOS
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Vamos falar do trabalho para os projetos do
Edital 6 e bolsistas...



Operamos

Sistema
IPEN

Sistema
FINEP

Sistemas
FAPESP

Sistema
FUNDEP

Sistema
CAPES

Sistema
EGP

g ipen
Modelo de Gestao do EGP P
Fernando Moreira
Gerente
Projetos Projetos Projetos Proi -
jetos Projetos
FAPESP FINEP Edital 5 i NP
Weder Gabiriela Isabela
Silva Siqueira Franck
Organizacao!
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Modelo de Gestao

Premissas

. Recurso orcamentario do IPEN

2. Orcamento do IPEN alocado na Fundacdo de Apoio: FUNDEP - Fundacdao para o
Desenvolvimento da Pesquisa - UFMG

3. Execucao do orgamento dos projetos sera efetuado pela Fundacao

4. Cada projeto é individual em seus pedidos: ndo ha necessidade de agrupamento de itens
semelhantes

5. Cada projeto efetuara as compras a seu tempo

6. Todos os documentos fiscais serao entregues ao EGP para guarda na Fundagao de Apoio

7. A prestacao de contas financeira sera feita pela Fundagcao de Apoio



Modelo de Gestao ipen

Caracteristicas e limites:

a. Alegislacdo que rege as compras no IPEN € semelhante a que sera aplicada pela Fundagéo: Decreto
8.241/2014 e Lei 8.666/93

A Fundacao possui um apoio juridico proprio para acompanhar os processos de compra

=

O padrao para as compras sera por meio de abertura de concorréncia
Sera permitida a dispensa de licitacdo, para os casos que seja pertinente, mediante justificativa técnica

O recurso financeiro nao é “livre”. Esta vinculado a um plano de aplicagdo de recursos

- ® o 0

As notas fiscais dos produtos adquiridos sempre serdo emitidas em nome da Fundacgao de Apoio

Para o EGP, nao existe projeto mais importante. Todos s&o igualmente importantes.

— e

O modelo de gestao aplicado no EGP/IPEN tem dois fundamentos: organizagao e parcerias
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Escritorio de Gestao de Projetos

Mensagem recebida de integrante de projeto:

Boa tarde,

Aquelas xxxxxxx unicamente sao vendidas pela empresa que fabricou o
equipamento que nos temos aqui, nesse caso vocés teriam que entrar em
contato com a empresa YYYYYY YYYY e pedir para eles entrarem no processo
qgue é aberto, o método burocratico termina atrapalhando a aquisi¢cdo dos
itens, vocés precisam melhorar isso.

Nao fazemos isto!
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Aspectos operacionais

Papel dos “atores” no processo

Bolsistas
Solicitacido de compras

Deliberacao do mapa de
precos

Recepcéao dos produtos
comprados

Conferéncia e
comunicacao da entrega
de produtos

EGP

Conferéncia dos
pedidos

Implementacao no
sistema da FUNDEP

Acompanhamento do
mapa de precos

Acompanhamento das
entregas

Processo de selecao de
bolsistas

Implementacgao de
bolsas

Intermediacao entre
Projetos e Fundacgao

Fundacao

Receber os pedidos
(nacional ou importado)

Abrir processos de
concorréncia

Contatos com
fornecedores

Efetivacdo das compras

Logistica de entrega

Prestacido de Contas

Gestao e pagamento de
bolsas
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Aspectos operacionais

Solicitagoes de compra

v' Conceito: Quem faz a compra é o PROJETO. Nao é o EGP nem a FUNDEP!

v Portanto, uma descricao exata do qué se deseja comprar possibilitara uma compra eficiente

v' Somente os Bolsistas ou Coordenadores assinam os pedidos

v Em nenhuma hipotese aceitaremos pedidos de compra vindos de pessoas externas ao IPEN

v' Cada projeto sera acompanhado por um(a) Analista do EGP em todas as suas solicitagdes

v O contato dos Bolsistas sera preferencialmente com o(a) Analista que acompanha o projeto

v Vocés ja receberam um e-mail com o nome e contato do(a) Analista do EGP

v" O(A) Analista do EGP sera a “ponte” entre o PROJETO e a FUNDEP

v A FUNDEP também tem uma equipe que acompanha os projetos em todas as suas fases, trabalhando

para que todas as solicitagdes sejam entregues no menor tempo possivel
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Aspectos operacionais — Reserva Técnica P

Solicitagoes de compra

v" O(A) Analista do EGP sera responsavel:
v’ recepc¢ao dos documentos
v’ conferéncia
v insercéo dos pedidos no Sistema da FUNDEP
v' Comunicagao com Analistas da FUNDEP quando necessario
v' acompanhamento do mapa de precos junto aos Coordenadores
v' Acompanhamento da entrega
v" O Gerente do EGP acompanhara todos os projetos, mas ndo estara na “linha de frente”
v' EGP/IPEN e FUNDEP tém uma reunido de trabalho mensal para acompanhamento conjunto dos

projetos, discussao de estratégias e possibilidades de solucao de problemas
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Aspectos operacionais — Reserva Técnica P

Parametros

U Ha tempos e procedimentos regulamentares a serem seguidos nos processos de compras

0 Para cada pedido de compra sera aberta uma concorréncia especifica

0 Quando houver mais de um material no mesmo pedido, a concorréncia sera feita para cada item

O Desta forma, um mesmo pedido pode ter varios fornecedores

O Exemplo: compra de varios tipos de reagentes. Cada reagente sera comprado de forma individual

O Pode ser solicitada marca de produtos, mediante justificativa técnica

O Para contratacdo de empresa especifica, sera seguido o procedimento de dispensa de licitagcao

O O tempo médio de entrega de produtos tem sido de 40 dias entre a efetivacdo do pedido e a entrega no

laboratorio
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Aspectos operacionais — Reserva Técnica P

Como efetivar um pedido de compra: equipamento ou consumo

1.
2.
3.

O BOLSISTA elabora o pedido de compra no formulario Termo de Referéncia, que € obrigatorio.

Os BOLSISTAS estao recebendo o modelo do Termo de Referéncia AGORA!

Caso queira anexar orcamentos ou proformas invoice, sera apenas como referéncia. A FUNDEP faz o
trabalho de obter os orgamentos

Pode ser indicado o contato de fornecedor para a FUNDEP, apenas como referéncia no campo
“Observacdes’

Indigue o nome, e-mail e telefone celular da pessoa que sera responsavel por receber o material

ApoOs preenchido e assinado, o formulario devera ser encaminhado, somente por e-mail, para o(a)
analista do EGP que acompanha seu projeto

Em caso de duvida, o(a) Analista entrara em contato para esclarecimentos

Para os casos de dispensa de licitacdo sera necessaria uma justificativa técnica



Aspectos operacionais — Reserva Técnica ipen

O processo de compras

9. Para cada pedido de compra sera aberta uma chamada publica no site da FUNDEP
10. Os fornecedores apresentarao suas propostas
11. Nao havera restricdo a participacido de fornecedores de qualquer lugar do Brasil
12. Mapa de precos
12.1 Os BOLSISTAS serao convocados para DELIBERAR sobre o resultado das concorréncias
12.2 As propostas de cada fornecedor estarao disponiveis para verificagdo e comparacao
12.3 Em nenhuma hipdtese o EGP ou a FUNDEP fardo deliberacdo das concorréncias. E atribuicéo
exclusiva dos BOLSISTAS
12.4 O(A) Analista do EGP que acompanha o projeto orientara o BOLSISTA sobre a deliberagao
12.5 A celeridade das respostas dos BOLSISTAS ditara a celeridade do processo de compras
13. Sera vencedor da concorréncia o fornecedor que apresentar a proposta de MENOR valor E que atenda
as especificagdes do produto solicitado, apds deliberacdo do BOLSISTA

13.1 A proposta de menor valor podera ser desclassificada, mediante justificativa técnica



Aspectos operacionais — Reserva Técnica pen

O processo de entrega

14. Apos a indicacao do vencedor, a FUNDEP seguira com o processo de fechamento da compra
15. A FUNDEP emitira uma “Ordem de Fornecimento” para a empresa vencedora da concorréncia
16. O produto podera ser entregue para a FUNDEP ou direto da empresa fornecedora, o que for mais vantajoso
17. Quando da entrega na FUNDEP, esta armazenara o item de acordo com a especificagcdo da embalagem e
providenciara o transporte para o IPEN
18. A transportadora contratada pela FUNDEP entregara os materiais no laboratorio do IPEN
19. A pessoa responsavel pelo recebimento deve:
19.1 CONFERIR se o material que chegou esta completo e em ordem
19.2 VERIFICAR, na medida do possivel, se os itens descritos na nota fiscal estdo de acordo com o
material que foi entregue
19.3 Comunicar por e-mail ao analista do EGP que acompanha o processo a chegada do material,
certificar que o mesmo esta nas condi¢des contratadas, enviar a nota fiscal digitalizada e autorizar o

pagamento da empresa fornecedora. IMEDIATAMENTE.
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Aspectos operacionais

O processo entrega

19.4 Em caso de nao conformidade, o EGP deve ser avisado imediatamente para contato com a FUNDEP. A
Fundacao indicara os procedimentos para ajuste ou devolucao do produto

19.5 A certificagcdo pode ser feita pelo BOLSISTA ou em caso de outra pessoa, ele(a) deve estar em codpia
na mensagem

20. A mensagem do(a) BOLSISTA sera utilizada pela Fiscalizagdo do Contrato como documento
comprobatorio da conclusao do processo de compra

21. Os mesmos procedimentos anteriores valem para itens importados, ressalvados os procedimentos

especificos
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Aspectos operacionais

Contratacao de Servicos

22. O pedido de contratacao de servicos tem a mesma fonte dos demais: Termo de Referéncia

23. O processo de contratacao é todo conduzido pela FUNDEP

24. Nos casos pertinentes, havera assinatura de um contrato. Quem assina o contrato € a FUNDEP

25. Portanto, a FUNDEP tem responsabilidade legal e civel sobre toda a execucao do servico

26. Qualquer execucgao de servigo que requeira contrato devera aguardar o aval da FUNDEP, para que o
contrato esteja assinado ANTES do inicio do servico

27. Servigo de emissao de passagens aéreas ou terrestres: a FUNDEP tem agéncia de viagens credenciada
que faréa todo o servico. NAO COMPRE DE SITES, mesmo que seja mais barato!

28. Servico de inscricdo em eventos: a FUNDEP entrara em contato com a empresa e efetuara o pagamento
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Aspectos operacionais

29. Implementacao de Bolsas: a FUNDEP tem um sistema de gerenciamento de bolsas de qualquer nivel,
mediante informacgdes fornecidas pelos coordenadores e bolsistas. Vocés ja assinaram os respectivos
Requerimentos de Bolsa

30. Reembolso de Despesas: existe um procedimento para reembolso, mas nao o recomendamos. Por
tratar-se de recurso orcamentario, ha regras muito especificas. E melhor planejar as despesas

31. Pagamento de diarias: a FUNDEP tem um procedimento para pagamento de diarias. Estas devem ser
solicitadas previamente para calculo e reserva no orcamento. No retorno da viagem, deve ser feita a
comprovacao da mesma, com os documentos de praxe: cartdes de embarque (fisicos), recibos e notas
fiscais de despesas, etc. que componham o valor

32. Materiais controlados: por determinacao da Direcdo do IPEN, os projetos cujos recursos estejam na
Fundacao de Apoio NAO poderéo ser utilizados para compra de materiais controlados

33. O EGP tem ordem para nao dar andamento a esses pedidos. A justificativa é que n&o é possivel se
garantir a rastreabilidade desses materiais. Portanto, a compra de materiais controlados s6 podera ser

feita pela estrutura de compras do IPEN.



-
pen

Aspectos operacionais

Comunicagoes

Aviso para deliberacao de mapa de precos

aTs

FUNDERP

Fundagso de Desenvolvimento da Pesquisa

Prezado(a) XXX,

Favor definir fornecedores para o pedido de compras 1408503. Projeto 2018.05.IPEN.09 - Dra. YYYYYYY YYYYYYYY.

AS PROPOSTAS DEVERAO SER JULGADAS EM ESTRITA CONFORMIDADE COM OS PRINCIPIOS BASICOS DA IMPESSOALIDADE E DA IGUALDADE DE
CONDICOES.

Item no lote 425568*1.
Conjunto de extrusora com suporte / bloco de aquecimento Mini-extrusora (conjunto): inclui instrugées, mini-extrusora, dois 1000uL seringas, membranas de
policarbonato com tamanho de poro 100 (0,1 um), filtro 100 suportes e 1 suporte / bloco de aquecimento

Observagdo:

Para ver o mapa de pregos, acesse a pagina abaixo e informe o codigo de pesquisa (copie e cole):
http://portaldecompras.fundep.ufmg.br/Publico/ConsultarGuidMapa.aspx
Codigo de Pesquisa: 41e1d1f4-1f85-410f-bff7-4933a2dc67c4

Para acesso direto ao mapa de pregos cliqgue no link abaixo:
http://portaldecompras.fundep.ufmg.br/Publico/DefinirVencedorCoordenador.aspx?CodigoltemSolicitacao=41e1d1f4-1f85-410f-bff7-
4933a2dc67c4&Comp=False&NovaEstrutura=1




Aspectos operacionais 'p-

Comunicagoes

Emissdo de ordem de fornecimento

aTs

FUNDERP

Fundagdo de Desenvolvimento da Pesquisa

Prezado(a) coordenador(a), em 03/01/2022 a Fundep emitiu um pedido para o fornecedor:

Centerligas Comércio de Metais Ltda

Ordem de fornecimento: 30.22

Grade: 27527*01*007*151

Pedido: 1412305

Rubrica: 007: Material De Consumo

Itens da Ordem de Fornecimento:

- BARRA REDONDA ALUM 6351-T6 Bitola 139.71 x 200 LIGA DISPONIVEL Certificados: CERTIFICADO DO MATERIAL Peso tedrico: 8,4 Kgs. Marca: . Modelo: .
Qtde: 1,00 Valor Unitario:400,00 Prego Total Item:400,00

- BARRA REDONDA ALUM 6351-T6 Bitola 165.10 x 130 LIGA DISPONIVEL Certificados: CERTIFICADO DO MATERIAL Peso teérico: 7,6 Kgs Marca: . Modelo: .
Qtde: 1,00 Valor Unitario:365,00 Preco Total Item:365,00

Se desejar, clique no link abaixo para visualizar os dados da OF:
http://portaldecompras.fundep.ufmg.br/Publico/ConsultarOF.aspx?CodigoOrdemFornecimento=9f6092e8-31c7-4119-b8a1-5803289942 5b&Coord=true

ANALISTA RESPONSAVEL: Viviane Do Carmo Nunes



Aspectos operacionais 'p-

Comunicagoes: Aviso de faturamento

4P

FUNDER”

Fundag¢do de Desanvolvimento da Pesquisa

Prezado(a) XXXXX XXXXXXX XXXXXXX,

Informamos que o seu pedido niimero 1407335 - OF 19820.21 para o projeto 27527*9, ja foi
faturado pelo fornecedor PROMEGA BIOTECNOLOGIA DO BRASIL LTDA através da Nota Fiscal Nimero 000059967 na data de hoje.

Em breve o seu pedido sera entregue.

Itens da Ordem de Fornecimento:

- CellTiter 96 AQueous Non-Radio Cell Proliferation Marca: PROMEGA Modelo: G5421
Qtde: 1,00

Valor NF: R$1.459,00

T&o logo receba o produto/servico, solicitamos sua autorizacdo para pagamento através do link:

Autorizacdo para Pagamento/Reprovacao

Atenciosamente,

Logistica - Geréncia de Compras



Aspectos operacionais

Comunicagoées: Programacao de entrega

aAvTd

FUNDE-”

Fundag¢do de Desenvolvimento da Pesquisa

Prezado(a) Coordenador(a) XXXXXXX XXXXXX,
A data de entrega da OF 21599.21 do Pedido 1403642 foi alterada de 05/01/2022 para 31/01/2022.

Detalhes:
Projeto: 27527 - CNEN/IPEN/DPD/EDITAL DE SELECAO DE PROJETOS
Sub-Projeto: 7 - 2018.05.IPEN.O7 - Dr. YYYY YYYYYYY

- 02 Colunas encamisadas de 1400 mm de comprimento Util, com Didmetro Eexterno de 46mm x Didmetro interno de 32mm, com saida lateral com torneira (furo
de 4 mm) e com toneira de vidro na extremidade com...
Qtde: 2,00 Valor Unitario: 780,00 Preco Total Item:1560,00

- - 02 ampolas encamisadas com 600 m| de volume, com 3 tubos com torneiras de 8 mm, conforme amostra Marca: *ampola encamisada 600 ml com 3 tubos de
8mm c/ torneira de vidro Modelo: *ampola encami...
Qtde:2,00 Valor Unitario:665,00 Preco Total Item:1330,00

- - 05 Tubos de vidro borosilicato, em T, diam.10x1,5mmx250mm altura e saida lateral com 60mm compr. Marca: *Tubo de vidro boro em T,
diam.10x1,5x250mm compr e saida 60mm Modelo: *Tubo de vidro boro e...
Qtde:5,00 Valor Unitario:55,00 Prego Total Item:275,00

Comprador responsavel: DANIELLE TEIXEIRA FERREIRA - Tel: 34096762 - Email: danielleferreira@fundep.ufmg.br
Acesse a pagina abaixo e informe o cédigo de pesquisa manualmente (copie e cole):

http://portaldecompras.fundep.ufmg.br/Publico/ConsultarGuidOF.aspx
Coddigo de Pesquisa: 1dlcaeab-9977-4423-8aa3-alab9795ab57

Se desejar, clique no link abaixo para visualizar os dados da OF:
http://portaldecompras.fundep.ufmg.br/Publico/ConsultarOF.aspx?CodigoOrdemFornecimento=1d1caeab-9977-4423-8aa3-alab9795ab578Coord=true

Atenciosamente,

FUNDEP - Fundagdo de Desenvolvimento e Pesquisa
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Prestacao de Contas Y

34. Financeira: o Sistema da FUNDEP fornece informacdes para prestacido de contas.

35. Fiscalizagcao das compras: sera adotado um procedimento para fiscalizagcdo, que € obrigatoria.

36. Cientifica: a prestagcao de contas cientifica sera feita por meio de relatérios anuais, que poderao ser
encaminhados para analise de referee.
38.1 Caso um relatério ndo seja aprovado pelo avaliador, podera ser refeito e submetido novamente.
Caso persista a nao aprovacao, o assunto sera apreciado pelo CTA e o projeto (bolsa) podera ser
alterado ou até cancelado.

37. Apresentacao: os relatérios poderao ser apresentados em sessdes publicas, presenciais ou por
videoconferéncia, a critério da COPDE.

38. Publicagoes: cada BOLSISTA deve produzir pelo menos uma publicacdo internacional/ano, em revista
de impacto.

39. Doacgao: Os equipamentos adquiridos com verba do projeto deverdo ser DOADOS ao Coordenador do

projeto ou ao Gerente do Centro no final da bolsa
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Prestacao de Contas =

40. Doacao: Os livros adquiridos com verba do projeto deverdo ser DOADOS para a Biblioteca do IPEN no
final da bolsa
41. Doacgao: Os softwares adquiridos com verba do projeto deverdo ser DOADOS para a Geréncia de

Informatica ao final do projeto
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Importante

A data de pagamento é dia 5 de cada meés

O primeiro pagamento de bolsa esta programado para o dia 03/06
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Espaco para perguntas e respostas...
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